Comune di Appignano

P r o v i n ¢ i a d i M a ¢ e r a t a
Prot.n. 2.L7F% AL SINDACO
L, 16.03.2017 AL REVISORE DEI CONTI

AL NUCLEO DI VALUTAZIONE

Al RESPONSABILI DI SETTORE

LORO SEDI

Oggetto: Esercizio delle funzioni di controllo successivo di regolarita amministrativa.

Si comunica che ¢ stato eseguito il controllo di regolarita amministrativa sugli atti emanati nel 1°e
2° semestre 2016 previsto dall'art. 4 del regolamento, che disciplina gli strumenti e le modalita di
svolgimento dei controlli interni, approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 3 del 16.2.2013.

Si allega il relativo verbale dove sono stati dettagliatamente elencati gli atti controllati ed il risultato

dei suddetti controlli.

Si invia la presente comunicazione per opportuna conoscenza ed a ciascuno per gli eventuali

provvedimenti di competenza.
Cordiali saluti,

IL SEGRETARIO COMUNALE

Dr. Vincenzo Benassai
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Comune di Appignano

P r o v i n ¢ i a d i M a ¢ e r a t a

VERBALE N. 7

Esercizio delle funzioni di controllo successivo di regolarita amministrativa.

L'anno duemiladiciassette il giorno 13 del mese di marzo alle ore 10.30 nell'Ufficio del Segretario
Comunale del Comune di Appignano si & riunita I' Unita organizzativa preposta al controllo di regolarita
amministrativa, istituita con Determinazione n. 35 del 4.12.2014 ai sensi dellart. 4 del Regolamento del
Sistema dei Controlli Interni, in relazione alle tipologie di controllo introdotte dall'art. 3 del D.L. n. 174/2012,
sono presenti il Segretario Comunale Dr. Vincenzo Benassai, I'lstruttore Direttivo Contabile Rag. Rosella
Battistelli dell'Ufficio Ragioneria e I'lstruttore Direttivo Amministrativo Dr. Paola Fraticelli dell’Ufficio Servizi
Demografici .

Constatata la legalita della seduta, si da atto che:

e |l sistema dei controlli interni ed esterni degli enti locali & stato riscritto dall'art. 3, comma 1, del D.L.
174/2012, come modificato dalla legge di conversione 7.12.2012 n. 213, sostituendo gli artt. 147
“tipologia dei controlli interni” e 148 “controlli esterni” del TUEL ed introducendo una serie di nuove
disposizioni;

e In attuazione della legge 213/2012 il Comune di Appignano, con deliberazione del Consiglio
Comunale n. 3 del 16.2.2013, ha approvato il regolamento che disciplina gli strumenti e le modalita
di svolgimento dei controlli interni;

e Il controllo di regolaritda amministrativa, in fase successiva, & svolto dal Segretario Comunale che si
avvale del supporto di un nucleo operativo, viene esercitato sugli atti indicati all'art. 4 del
regolamento, ha per oggetto la verifica del rispetto della normativa di settore, dei principi di
carattere generale dellordinamento, dei principi di buona amministrazione ed il rispetto delle
procedure e dei relativi termini, nonché del collegamento con gli obiettivi dell'ente;

e Tale controllo, nell'ottica della pit ampia collaborazione con i Settori interessati, & volto anche ad
incentivare un’azione sinergica tra chi effettua il controllo e i responsabili degli uffici interessati,
nonché a far progredire la qualita dell'attivita e dei procedimenti amministrativi e prevenire eventuali
irregolarita, per la migliore tutela del pubblico interesse. A tal fine, qualora nel corso dell'attivita di
controllo fossero rilevate potenziali irregolarita dell’atto, la Direzione di Settore interessata sara
invitata a partecipare ad appositi incontri per gli approfondimenti del caso e per un confronto
collaborativo;

» L'unita organizzativa ed il Segretario Generale, potranno richiedere agli uffici interessati qualunque
documento o atto necessario od utile per 'espletamento del controllo stesso;

Il risultato dei controlli costituira oggetto di rapporto semestrale, che verra trasmesso al Sindaco, ai
Responsabili di Settore, al Revisore dei conti, al Nucleo di valutazione, unitamente alle direttive cui
conformarsi in caso di riscontrate irregolarita. Esso conterra, oltre alle risultanze dellesame delle attivita, le
direttive a cui i dirigenti devono attenersi nell’adozione degli atti amministrativi, costituendo anche un utile
supporto per la redazione della relazione da inviare alla Corte dei Conti.
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L'organizzazione dei controlli &, comunque, suscettibile di integrazioni e/o modifiche in base ai
riscontri applicativi e alle esigenze che dovessero manifestarsi nel corso dello svolgimento dell'attivita.

Il controllo & svolto, nella prima fase di attivita, sugli atti indicati all'art. 4 del Regolamento ed in
particolare su:

a) le deliberazioni di approvazione dello Statuto e dei regolamenti;

b) le deliberazioni di approvazione dei bilanci preventivi e consuntivi:

c) le deliberazioni di approvazione di piani territoriali ed urbanistici:

d) le deliberazioni relative alla programmazione delle opere pubbliche;

e) le deliberazioni relative alla programmazione del fabbisogno di personale:

f) le deliberazioni relative allacquisto e alla alienazione di beni immobili:

g) le determinazioni di spesa;

h) gli atti del procedimento contrattuale;

i) iprovvedimenti concessori e autorizzatori;

j) iprovvedimenti ablativi;

k) le ordinanze gestionali;

1) i contratti;

m) le convenzioni.

Per quanto riguarda i contratti saranno esaminate le scritture private nelle diverse forme, con

esclusione dei contratti stipulati nella forma pubblica amministrativa in quanto gia formati, a norma di legge,
con I'assistenza del Segretario.

La metodologia di controllo consiste nell'attivazione di un monitoraggio sugli atti di cui al precedente
comma con l'obiettivo di verificare:

> la regolarita delle procedure adottate e correttezza del procedimento,
> il rispetto delle normative vigenti,

> il rispetto degli atti di programmazione e di indirizzo,

> 'attendibilita dei dati esposti,

» coerenza generale dell'atto,

> collegamento con gli obiettivi.

Gli atti da sottoporre a controllo devono rappresentare almeno un 5% del totale degli atti formati nel

semestre di riferimento. Sono inoltre sottoposti a controllo gli atti segnalati dal Sindaco, da un assessore o
da almeno tre consiglieri comunali. Non risultano nel 2016 le segnalazioni di cui sopra.

Si iniziano i controlli riferiti agli atti emessi nel 14 semestre 2016 con estrazione a sorte del 5%
arrotondato all'unita degli atti di ciascuna categoria:

1. Le deliberazioni di approvazione dello Statuto e dei regolamenti:
VEDI ALLEGATO 1
2. Le deliberazioni di approvazione dei bilanci preventivi e consuntivi:

- delibera C.C. n. 21 del 28.04.2016:ESAME ED APPROVAZIONE DEL BILANCIO DI PREVISIONE 2016-
2018.

- delibera consiliare n. 13 del 28.04.2016 APPROVAZIONE RENDICONTO DELLA GESTIONE ESERCIZIO
FINANZIARIO 2015.

3. Le deliberazioni di approvazione di piani territoriali ed urbanistici:

NESSUNA DELIBERAZIONE C\’_, /BK
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4. Le Deliberazioni relative alla programmazione delle opere pubbliche:

Delibera di Consiglio Comunale n. 19 del 28.04.2016 APPROVAZIONE PROGRAMMA TRIENNALE 2016/2018
ED ELENCO ANNUALE 2016 DEI LAVORI PUBBLICI.

5. Le deliberazioni relative alla programmazione del fabbisogno di personale:
NESSUNA DELIBERAZIONE

- 6. Le deliberazioni relative all'acquisto e alla alienazione di beni immobili:

delibera consiliare n. 17 del 28 aprile 2016 APPROVAZIONE PIANO DELLE ALIENAZIONI E
VALORIZZAZIONI IMMOBILIARI Al SENSI DELL'ART. 58 DEL D.L. 112/2008. - ANNO 2016.

7. Le determinazioni di spesa:
- Area amministrativa contabile demografica :
VEDI ALLEGATO 2
- Area Vigilanza :
VEDI ALLEGATO 3
- Segretario Generale :

determina n. 4 del 19.05.2016 LIQUIDAZIONE LAVORO STRAORDINARIO DAL 01.01.2016 AL 30.04.2016 -
ASSUNZIONE IMPEGNO DI SPESA

- Area tecnica
VEDI ALLEGATO 4
8. Gli atti del procedimento contrattuale:

DET. N. 27 DEL 29.01.2016 LAVORO OCCASIONALE ACCESSORIO CON PAGAMENTO DELLE PRESTAZIONI
ATTRAVERSO IL MECCANISMO DEI BUON! - CONFERIMENTO INCARICHI! DIVERSI SERVIZI - PERIODO DAL
01.02.2016 AL 27.02.2016 - ASSUNZIONE IMPEGNO DI SPESA

DET. N. 51 DEL 26.02.2016 LAVORO OCCASIONALE ACCESSORIO CON PAGAMENTO DELLE PRESTAZIONI
ATTRAVERSO IL MECCANISMO DEI BUONI - CONFERIMENTO INCARICHI DIVERSI SERVIZI - PERIODO DAL
29.02.2016 AL 23.03.2016 - ASSUNZIONE IMPEGNO DI SPESA

DET. N. 94.DEL 29.04.2016 INTEGRAZIONE ORARIA PER IL PERSONALE L.S.U. SIGG. GHERGO GIANCARLO E
CUCCHIARINI GIANCARLOQ - MESE DI MAGGIO

DET. N. 130 DEL 3 GIUGNO 2016 LAVORO OCCASIONALE ACCESSORIO CON PAGAMENTO DELLE
PRESTAZIONI ATTRAVERSO IL MECCANISMO DEI BUONI - CONFERIMENTO INCARICO SERVIZIO

m (//_J 8 , %_ D)




SORVEGLIANZA SCUOLA DELL'INFANZIA - PERIODO DAL 06.06.2016 AL 30.06.2016 - ASSUNZIONE IMPEGNO DI
SPESA CONTRIBUTO ECONOMICO IN FAVORE DEL SIG. F.D. MEDIANTE BUONI/ SPESA - DAL 6.6.2016 AL
03.07.2016 - CIG. ZC21A36B75

10. I provvedimenti ablativi:
Nessun provvedimento

11. Le ordinanze gestionali:
- Ordinanza n. 3 del 25.5.201: “Festa 4 zampe domenica 29.05.2016".
- Ordinanza n. 26 del 27.6.2016: “Viabilita raduno delle bande”..

12. | contratti:

- Contratto rep. n. 3206 del 10.03.2016: Atto di cottimo per lavori di miglioramento dell'efficienza energetica impianto
illuminazione bocciodromo;

- Contratto rep. n. 1198 del 29.02.2016 :Incarico di operatore addetto all'assistenza a bordo dello scuolabus alunni
scuola d'infanzia dal 29.02.206 al 23,03.2016.

- Contratto Rep. 3218 del 29.03.2016: Incarico di operatore addetto al servizio scodella mento e pulizia locali mensa
scuola secondaria di primo grado.

- Contratto Rep. 2226 del 26.04.2016: Incarico di operatore addetto alla sorveglianza degli alunni della scuola

dell'obbligo.”.
- Contratto n. 3237 del 21.05.2016;:incarico di operatore addetto al servizio di polizia degli uffici comunali dal 23.05.2016

al 17 giugno 2016.

13. Le convenzioni:

- Convenzione Rep. n. 3192 del 15.2.2016 : “Convenzione per la gestione del servizio di taxi sociale.

- Convenzione Rep. 32012 del 30.03.2016:"Convenzione per la conduzione della ludoteca comunale ‘Fantasia”. Anno
2016”.

Si prosegue  con i controlli riferiti agli atti emessi nel 2* semestre 2016 con estrazione a sorte del 5%
arrotondato all'unita degli atti di ciascuna categoria:

1 Le deliberazioni di approvazione dello Statuto e dei regolamenti:

Delibera consiliare n. 39 del 27.10.2016: APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTO PER LA VALORIZZAZIONE DELLE
ATTIVITA'  AGROALIMENTARI, ENOGASTRONOMICHE ED ARTIGIANALI ED ISTITUZIONE DELLA
DENOMINAZIONE COMUNALE DI ORIGINE (DE.C.0.).

2 Le deliberazioni di approvazione dei bilanci preventivi e consuntivi:
NESSUNA DELIBERAZIONE
3 Le deliberazioni di approvazione di piani territoriali ed urbanistici:

NESSUNA DELIBERAZIONE

4  Le Deliberazioni relative alla programmazione delle opere pubbliche:

f
NESSUNA DELIBERAZIONE k.




5 Le deliberazioni relative alla programmazione del fabbisogno di personale:
NESSUNA DELIBERAZIONE

- 6. Le deliberazioni relative allacquisto e alla alienazione di beni immobili:
NESSUNA DELIBERAZIONE
-7 Le determinazioni di spesa:
- Area amministrativa contabile demografica :
VEDI ALLEGATO 5
- Area Vigilanza :
VEDI ALLEGATO 6
- Segretario Generale :

determina n. 10 del 29.07.2016 APPROVAZIONE GRADUATORIA DEFINITIVA PER ASSEGNAZIONE ALLOGGI ERP -
BANDO ANNO 2015

- Area tecnica
VEDI ALLEGATO 7

8 Gli atti del procedimento contrattuale:

REP. 3258 DEL 14.07.2016 — DETERMINA N. 91 DEL 22.04.2016 .AGGIUDICAZIONE GARA PER LA GESTIONE DE]
CAMPI DA TENNIS E DA CALCETTO ALL'ASSOCIAZIONE FOLGORE

REP. 3267 DEL 08.09.2016 - DETERMINA N. 67 DEL 20.06.2016 INTERVENT! DI EDILIZIA SCOLASTICA -
MIGLIORAMENTO STRUTTURALE E INCREMENTO DELL'EFFICIENZA ENERGETICA DELLA SCUOLA
ELEMENTARE - AFFIDAMENTO INCARICO DI DIREZIONE LAVORI E COORDINATORE DELLA SICUREZZA IN
FASE DI ESECUZIONE - CUP: J69D 14000900001 - CIG: Z631A613CA

REP. 3280 DEL 15.10.2016 Determina n. 246 del 13.10.2016 LAVORO OCCASIONALE ACCESSORIO CON
PAGAMENTO DELLE PRESTAZIONI ATTRAVERSO IL MECCANISMO DE! BUONI - CONFERIMENTO INCARICHI
DIVERSI SERVIZI - PERIODO DAL 17.10.2016 AL 11.11.2016 - ASSUNZIONE IMPEGNO DI SPESA

10. | provvedimenti ablativi:
Nessun provvedimento

11. Le ordinanze gestionali:

- Ordinanza n. 37 del 26.08.2016 : "Rldetermma ne parcheggi e area pedonale via Borgo XX Settembre”\
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- Ordinanza n. 2 del 04.11.2016: “Viabilita celebrazione Forze armate di domenica 6.1 1.2016"..
12. | contratti:

REP. 3259 DEL 18.07.2016 INCARICO DI OPERATORE ADDETTO AL SERBVIZIO DI PULIZIA DEGLI UFFICI
COMUNALI

REP. 3264 DEL 18.08.2016 CONCESSIONE IN USO LOCULO CIMITERIALE N. 229

REP. 3277 DEL 10.10.2016 INCARICO DI OPERATORE ADDETTO ALL’ASSISTENZA A BORDO DELLO
SCUOLABUS ADIBITO AL TRASPORTO ALUNNI SCUOLA MATERNA

13. Le convenzioni:
- Convenzione Rep. n. 3263 del 8.8.2016 : “Convenzione trai Comuni di Appignano e Montefano per la costituzione di

un unico servizio di segreteria.

In prosieguo di seduta in data 16.03.2017 alle ore 12.35, si prosegue nei controlli riferiti:

agli atti emessi nel 1" semestre 2016 con estrazione a sorte del 5% arrotondato all'unita degli atti della
seguente categoria

9. | provvedimenti concessori e autorizzatori: VEDI ALLEGATIDA 8 A 9

agli atti emessi nel 2* semestre 2016 con estrazione a sorte del 5% arrotondato all'unita degli atti della
seguente categoria

9. I provvedimenti concessori e autorizzatori: VEDI ALLEGATI DA 10 A 11

Ciascun atto estratto ed esaminato, in relazione alle procedure adottate ed alla correttezza del
procedimento, al rispetto delle normative vigenti e degli atti di programmazione e di indirizzo,
all'attendibilita dei dati esposti, alla coerenza generale dellatto, al collegamento con gli obiettivi, risulta
regolare e legittimo.

Rilievi: si invitano i Responsabili ad eseguire le pubblicazioni curandone la tempestivita’. Si invitano
gli stessi a motivare in modo puntuale ed esaustivo gli atti e ad osservare nella redazione degli stessi le
indicazioni e prescrizioni previste dal piano di prevenzione della corruzione comprensivo degli aspetti
relativi alla trasparenza e a tener conto delle incompatibilita e disposizioni del codice di comportamento,
approvati da ultimo con delibera di Giunta Comunale n. 6 del 26.01.2017.

Per gli acquisti di servizi e forniture occorre rivolgersi a CONSIP o MEPA e solo nei casi in cui non
sono reperibili su tali piazze rivolgersi al mercato.

Il presente verbale costituisce verifica periodica di regolarita amministrativa degli atti, suscettibile di
integrazioni e/o modifiche in base ai riscontri applicativi e alle esigenze che dovessero manifestarsi nel corso
dello svolgimento dell'attivita. Le finalita che si propone sono di far progredire la qualita dei procedimenti/




amministrativi e prevenire eventuali irregolarita, per la migliore tutela del pubblico interesse, per favorire ed
incentivare il processo di gestione corretta dell’'amministrazione e migliorare 'erogazione dei servizi pubblici
nei confronti della popolazione. Viene trasmesso al Sindaco, ai Responsabili di Settore, al Revisore dei
conti, al Nucleo di valutazione per opportuna conoscenza ed a ciascuno per i provvedimenti di competenza.

Letto, approvato e sottoscritto,

IL SEGRETARIO COMUNALE

Dr. Vi(:?qzo enassai
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