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AVVISO PUBBLICO PER LA RACCOLTA DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO AD 
UN SOGGETTO ESTERNO, IN VIA SPERIMENTALE, DI UN INCARICO OCCASIONALE DI ATTIVITÀ DI INFO 
POINT, ACCOGLIENZA E SORVEGLIANZA MUSEO DELL’ARTE CERAMICA  DI APPIGNANO 

 

Il Responsabile dell’Area Affari Generali in esecuzione della determinazione del Responsabile 
dell’Area Amministrativa Contabile e Demografica n. 213 del 29.09.2022 Reg. Gen. n. 424 
 

RENDE NOTO 

Che in esecuzione alla deliberazione della Giunta Comunale n. 194 del 29/09/2022 si intende 
procedere alla raccolta di manifestazioni di interesse al fine di procedere all’affidamento ad un 
soggetto esterno, in via sperimentale, dell’attività di operatore presso info point turistico e 
accoglienza dei visitatori e di sorveglianza durante la visita, al fine di garantire la corretta fruizione 
degli spazi museali e dei reperti in esposizione; 

Rilevato che, a seguito dell’inaugurazione del MArC di Appignano, prende avvio il progetto 
promosso dal Comune di Appignano di realizzazione del museo diffuso, costituente istituzione 
culturale finalizzata a garantire la promozione del territorio e  la conoscenza dell’arte della ceramica;  

Considerato che mediante tale avvio pubblico il Comune di Appignano intende raccogliere 
manifestazioni di interesse di persone che vogliano collaborare a titolo sperimentale ed occasionale 
con l’ente nell’attività di informazione e di accoglienza dei visitatori di questa nuova istituzione 
culturale e museale; 

Rilevato che il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse, 
non costituisce proposta contrattuale, non determina l’instaurazione di posizioni giuridiche o 
obblighi negoziali e non vincola in alcun modo l’amministrazione che sarà libera di sospendere, 
modificare, annullare in tutto o in parte, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti 
possano vantare alcuna pretesa. 

Visto il combinato disposto dell'art. 52 del D. lgs. 81/2015 e dell'art. 7 comma 6 del D. Lgs. 165/2001, 
che consente alle pubbliche amministrazioni il ricorso a contratti di collaborazione anche di natura 
occasionale; 
 
Tutto ciò premesso e considerato, si espone quanto segue: 

OGGETTO E DESCRIZIONE DELLA COLLABORAZIONE: 

Con il presente avviso, il Comune di Appignano, indice una procedura comparativa di evidenza 
pubblica avente ad oggetto il conferimento di un incarico individuale di lavoro autonomo sotto 
forma di prestazione occasionale per attività di operatore presso info point turistico e accoglienza 
dei visitatori e di sorveglianza durante la visita, al fine di garantire la corretta fruizione degli spazi 
museali e dei reperti in esposizione presso il Museo dell’Arte Ceramica (MArC) sito in Appignano, 
che verrà inaugurato sabato 08 ottobre 2022. 
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Il rapporto di collaborazione ha una decorrenza dal 15.10.2022 al 14.10.2023, con opzione di 
rinnovo rinnovabile per un ulteriore anno. 

L’operatore dovrà garantire l’apertura del museo, da concordarsi con l’amministrazione comunale, 
secondo un calendario ipotetico che prevede allo stato l’apertura nei fine settimana dal 15 ottobre 
2022 fino all’epifania 2023 e quindi almeno un week end al mese nel periodo a seguire. 

Inoltre, si prevedere l’apertura durante il periodo estivo, nei fine settimana, da concordarsi con 
l’amministrazione comunale, tenendo conto dei flussi turistici programmati, comprendenti week 
end festivi e aperture in occasione di eventi organizzati o patrocinati dall’amministrazione 
comunale. 

Sono comprese le seguenti attività: 

• attività di info point turistico; 
• accoglienza dei visitatori del Museo dell’Arte Ceramica 
• sorveglianza all’interno della struttura museale durante la visita; 
• attività di informazione sull’arte ceramica; 
• assistenza ai visitatori nel percorso visita. 

 

COMPENSO PREVISTO PER LA COLLABORAZIONE: 

Il compenso per l’attività oggetto di collaborazione è di € 2.500 per la durata di un anno, senza 
vincolo di subordinazione e comprensivo degli oneri accessori, prevedendo un impegno massimo di 
n. 60 aperture annuali della struttura museale, secondo le indicazioni di apertura e gli orari da 
concordarsi, comunque non superiori a cinque ore giornaliere (ad esempio dalle ore 11 alle 13 e 
dalle 16,30 alle 19:30). 

 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: 

Per poter accedere alla procedura e al fine di presentare la propria manifestazione di interesse sono 
richiesti i seguenti requisiti: 

1. Possesso dei diritti di elettorato attivo e passivo; 
2. Possesso della laurea triennale; 
3. Ottima conoscenza della lingua italiana; 
4. Buona conoscenza di almeno due lingue straniere; 
5. Aver maturato esperienze in ambito di integrazione culturale, accoglienza e creazione di 

progetti culturali, come risultanti da Curriculum vitae da allegarsi alla domanda di 
manifestazione di interesse; 

6. Non trovarsi in alcuna situazione di esclusione prevista dall’art.80 del D. Lgs. n. 50/2016. 
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MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE: 

Le manifestazioni di interesse, da presentarsi mediante compilazione dello schema di domanda, di 
cui all’allegato “A” - Dichiarazione manifestazione di interesse, dovranno pervenire al Comune di 
Appignano, a pena di esclusione, entro e non oltre il termine di mercoledì 12.10.2022, ore 13,00, 
con una delle seguenti modalità: 

• a mezzo Pec, da trasmettere all’indirizzo comune.appignano@emarche.it, 
• consegna a mano presso l’Ufficio Protocollo, aperto dalle ore 10 alle ore 13 dal lunedì al 

venerdì. 
 

Le manifestazioni di interesse pervenute dopo la scadenza del termine indicato saranno 
automaticamente escluse dalla procedura di selezione. 

Al fine di verificare il rispetto del termine di presentazione delle domande farà fede esclusivamente 
la data e l’ora di ricezione risultante dalla ricevuta di avvenuta consegna della PEC o dalla 
registrazione informatica dell’Ufficio Protocollo del Comune di Appignano. 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE: 

La domanda di partecipazione dovrà contenere i dati anagrafici, la dichiarazione relativa al possesso 
dei requisiti di partecipazione previsti dal presente avviso e dovrà essere debitamente sottoscritta 
in forma autografa o con firma digitale e nel caso di trasmissione telematica dovrà essere corredata 
da copia del documento di riconoscimento del sottoscrittore in corso di validità ovvero trasmessa 
con una casella di PEC personale dell’interessato. 

Il concorrente, per manifestare interesse e dichiarare il possesso dei requisiti professionali e 
l’insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 20/2016, dovrà utilizzare il Modello 
di domanda allegato al presente avviso. 

INFORMAZIONI: 

Il responsabile del Procedimento è la Dott.ssa Spoletini Annalisa, responsabile dell’Area 
Amministrativa, Contabile e Demografica. Per informazioni ed eventuali chiarimenti in merito al 
presente avviso è possibile contattare gli Uffici al numero 073357521 int. 8 e all’indirizzo mail 
affarigenerali@comune.appignano.mc.it. 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI: 

I dati personali raccolti saranno trattati dal  Comune di Appignano, ai sensi del  D. Lgs. 196/2003 e 
del Regolamento 2016/679 UE, per finalità di valutazione della manifestazione di interesse e di 
selezione. Inoltre, potranno essere trattati per stipulare il contratto di collaborazione e saranno 
comunicati e diffusi sia ai visitatori, sia mediante pubblicazione sul sito internet istituzionale, per 
scopo di informazione al pubblico sugli orari di apertura e le forme di accoglienza. I dati saranno 
altresì pubblicati per scopo di trasparenza sulla sezione “Amministrazione trasparente” del Comune 
di Appignano. 
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Si informano gli interessati che hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dall’art. 15 del 
Regolamento 2016/679 UE. 

Titolare del trattamento è il Comune di Appignano. Responsabile della protezione dei dati personali 
è il Segretario Comunale avv. Fabio Trojani. 

PUBBLICITA’: 

Di detto avviso viene data pubblicità con le seguenti modalità: 

• Sito web del Comune – sezione “Amministrazione Trasparente” 
• Pubblicazione all’Albo pretorio comunale online. 

 

Il responsabile dell’Area Amministrativa – Contabile e Demografica 

                                                                f.to Dott.ssa Spoletini Annalisa 

 

 

 

 

 


